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Informacion Personal

Experiencia

Nacionalidad: Costarricense.

Fecha de Nacimiento: 25 de enero de 1963.
Incorporada al Colegio de Profesionales en Ciencias Econémicas

1986-1993 MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA San José.

Contabilidad en la Seccion Juntas de Educacion y Administrativas.
Depto. Financiero Contable
Realicé labores de revision de los presupuestos
presentados por las Juntas de Educaciony
Administrativas.

Revision de los registros contables y conciliaciones
bancarias de las diferentes Tesorerias Escolares
Cantonales. Realizar Traspasos de Tesoreria ante la
renuncia de algun Tesorero Escolar Cantonal,

Estuve a cargo de la jefatura de la Seccion de Juntas de
Educacién y Administrativas

1993-2007 Consejo de la Persona Joven. San José
Encargada de Contabilidad y Presupuesto

X Labores de formulacion y ejecucion del presupuesto
institucional.
X Elaboracion de informes de ejecucion presupuestaria,

conciliaciones bancarias, Estados de Flujo de
Efectivo, Programacion Financiera, Elaboracion de
Estados Financieros, Pago a Proveedores.

2008-2013 Ministerio de Culturay Juventud
Departamento Financiero Contable



X Tesoreria, encargada de realizar los pagos por medio
del fondo de Caja Chica y realizar los respectivos

reintegros.

X Encargada de Pago, control y elaboracion de informes
estadisticos del gasto de los Servicios Publicos.

X Coordinadora del Area de Control y Seguimiento.

Labor de control y Fiscalizacion de los recursos
financieros que el Ministerio de Cultura y juventud
transfieres a los catorce Organos Desconcentrados.

Octubre 2013-julio 2014  Centro Cultural e Historico Jose
Figueres Ferres, Organo Desconcentrado del Ministerio de
Culturay Juventud.

% Coordinadora del Presupuesto y contabilidad,

Realizar las labores de control y ejecucién presupuestaria y
elaboracion de los diferentes informes que deben ser remitidas a
las diferentes dependencias, tales como Ministerio de hacienda,
Ministerio de Cultura y Juventud-

Elaboracion de Conciliaciones Bancarias

Registro de las diferentes transacciones comerciales llevadas a
cabo por la institucion asi como la elaboracion de los Estados
Financieros y remitirlos a la Contabilidad Nacional.

Jplio 2014- a Abril 2016- Museo de Arte Costarricense,
Organo Desconcentrado del Ministerio de Culturay juventud.

Proveedora Institucional

¢ Recibir, revisar y tramitar las solicitudes de contratacion
de las diferentes unidades usuarias del Museo de Arte
Costarricense (realizar todo el proceso de contratacion),
Coordinar las actividades que se llevan a cabo en el area
de Control de Bienes y en el Area de Bodega de
materiales y Suministros.

« Oftras que me sean asignadas por el Jerarca de la
institucion.

% Tramite de compras en el Sistema de compras SICOP.

Mayo 2016 a la Fecha- Ministerio de Cultura y Juventud en
Despacho del viceministro Administrativo

¢ Recibir, revisar los carteles de las solicitudes de compras
de bienes y Servicios de los Despachos y unidades que
conforman el Programa de Actividades Centrales.

% Ingresar las solicitudes de contratacion al Sistema de
Compras SICOP, realizar los andlisis técnicos y demas
actividades que implica el proceso de compras publicas.



Educacion

Cursos:

Referencias

2009-2011 Universidad Tecnoldgica Costarricense.
» Licenciatura en Contaduria Publica

1977-1982. Colegio Técnico Profesional Carlos Manuel Vicente
Castro

= Técnico Medio en Contabilidad.

= Bachiller en Educacion Media.

= Técnico en Presupuestos Publicos, Centro de Investigaciony
Capacitacion en Administracion Publica, UCR

» Taller de Implementacién y Actualizacion de NICSP en la
Administracién Central e Instituciones Descentralizadas y
Poderes. Centro de Investigacion y Formacién Hacendaria y
la Direccion General de Servicio Civil

= Taller de Implementacion y actualizacion de Normas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico,
(NICSP para el Sector Cultura), Centro de Investigacion y
Capacitacion Hacendaria, Direccion General de Servicio Civil
y Ministerio de Cultura y Juventud.

= Centro de Investigacion y Capacitacion en Administracion
Pudblica, “Técnico en Contratacion Administrativa para la
Gestién Publica”

= Cursos en materia de Contratacion Administrativa.

» Sra. Guadalupe Gutiérrez Aragon, Directora
Departamento Financiero Contable, Ministerio de Cultura
y Juventud. 22564075

= Sr. Dennis Portuguéz, Viceministro Administrativo
Ministerio de Cultura y Juventud, 22553188 ext. 110



